Bliv driftslederassistent hos Gentofte Ejendomsselskab

Er du klar til at tage ansvar og skabe vaerdi i et dynamisk miljg? Vi s@ger en ambitigs og
handlekraftig driftslederassistent til at hjaelpe med at drive selskabets afdelinger, i samarbejde med
driftslederen.

Hvad kan du forvente?

- Varierede opgaver, bl.a.: Handtering af beboerhenvendelser, tilsyn med ejendommens drift,
handtering af forsikringssager, bestilling af handveerkere og lgbende dialog med
handveerkere, handtering af mindre projekter.

- Samarbejde: Bliv en vigtig sparringspartner for kolleger, beboere og afdelingsbestyrelserne
og veer med til at skabe et positivt arbejdsmiljg. Du vil fa ansvaret for kontakten og arbejdet
med bestyrelsen i en af vores mindre afdelinger.

- Udvikling: Vi prioriterer din faglige og personlige udvikling, sa du kan vokse sammen med os.
Hvad forventer vi af dig?

- En relevant faglig baggrund og erfaring med servicearbejde.

- Trives med beboerhenvendelser. Bade telefoniske og personlige henvendelser

- Evner til at planlaegge og strukturere din hverdag, samtidig med at du er fleksibel og aben for
forandringer.

- Behersker dansk i skrift og tale.

- En positiv indstilling og lyst til at motivere dine kolleger.

- Trives i samarbejde med alle typer mennesker og kan forventningsafstemme med beboere og

afdelingsbestyrelser.
Vi tilbyder:

- En attraktiv lan og pensionsordning i henhold til overenskomst.
- Sundhedsforsikring og fritvalgsordning.
+ Et uformelt arbejdsmilje med dygtige og dbensindede kolleger, hvor vi tror pa, at det skal

veere sjovt at ga pa arbejde.
Stillingen er pa 37 timer pr. uge, og der kan forekomme enkelte aftenmader. Du refererer til
driftslederen og traeder i dennes sted ved ferie og mgder.
Er du klar til at tage springet? Send din ansggning via linket nedenfor hurtigst muligt. Samtalerne
holdes Igbende.
Har du spargsmal, er du velkommen til at kontakte kundechef Hadi Rafi Mehdi pa 33631335.
Vi glaeder os til at hegre fra dig!

KAB er Danmarks starste almene boligadministrator med mere end 70.000 lejemal i
Hovedstadsomradet. Vi arbejder for beeredygtige lesninger og for at saette nye dagsordener, der
skaber veerdi for bade samfundet, boligorganisationerne og beboerne.
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