
Driftslederassistent med flair for struktur og service

Vær med til at skabe trivsel i Fredensborg Boligselskab

Som driftslederassistent bliver du en vigtig del af den daglige drift i Fredensborg Boligselskab, der
er en del af KAB-Fællesskabet. Her arbejder vi sammen om at skabe bedre boliger og liv mellem
husene – og vi har trivslen tilfælles. Du bliver en del af et ejendomskontor, hvor du sammen med
dine 10 kolleger skaber rammerne for, at beboere og bygninger i vores boligafdelinger og 617
lejemål trives.
Arbejdsmiljøet er uformelt – og udviklingsmulighederne er gode. Du får ansvar for en række
administrative opgaver som elektronisk rekvirering og betaling af håndværkere, boligarkiv, flyttesyn
og styring af flyttesager. Du bliver også en nøglespiller i beboerservice og kontakt med
håndværkere – og i servicelederens fravær er det dig, der har det overordnede ansvar for driften. 
Stillingen er på 37 timer om ugen med arbejdstid fra kl. 07.00 til 15.00 mandag til torsdag og kl.
07.00 til 14.00 fredag. Lønnen følger overenskomst mellem BL og ESL samt lokalaftale. Derudover
tilbyder vi pensionsordning.
Vi leder efter dig, der har styr på både skema og skruetrækker
Du har kørekort og erfaring med it i din daglige arbejdsgang. Du arbejder struktureret og har styr på
detaljerne – og du har gerne erfaring med syn af boliger. 
Det er et plus med en håndværksmæssig baggrund som fx VVS’er, varmetekniker, byggetekniker
eller ejendomsservicetekniker. Har du samtidig erfaring fra det almene boligområde og kendskab til
vores boligadministrationssystem ’Unik’, så er det prikken over i’et.
Du er god til at samarbejde, men kan også arbejde selvstændigt. Du har lyst til at lære nyt og til at
yde høj service – både overfor beboere og håndværkere. Og så har du mod på et job, hvor du
kommer tæt på både mennesker og drift.
Vi gennemgår løbende ansøgninger og forbeholder os retten til at fjerne annoncen, når vi finder
den rette kandidat. Tiltrædelse pr. 1. december 2025 eller snarest muligt.
Hvis du har spørgsmål til stillingen, er du velkommen til at kontakte Serviceleder Tom Føhns på tlf.
29 67 87 47
Vi glæder os til at høre fra dig.
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